
BAŞLANGIÇ

ŞEF TARAFINDAN ÖN İNCELEME VE
İLGİLİ PERSONELE HAVALE YAPILMASI

ARŞİVLİK MALZEMENİN ARŞİVE
KALDIRILMASININ UYGUN OLUP
OLMADIĞININ MEVZUAT (ARŞİV

YÖNETMELİĞİ, STANDART DOSYA PLANI)
YÖNÜNDEN İNCELENMESİ)

ŞEFE TESLİM EDİLMESİ

BİTİŞ

ARŞİV İŞ AKIŞ ŞEMASI

ARŞİVLENMESİ UYGUN MU?

EVET

ARŞİVLİK MALZEMENİN İÇERİĞİNE
İLİŞKİN DÖKÜMÜN İLGİLİ BİRİM İLE
KARŞILIKLI OLARAK İMZALANMASI

YÜKSEKOKUL SEKRETERİ TARAFINDAN
GİZLİLİK KONTROLÜNÜN YAPILMASI

MÜDÜR ONAYI

İLGİLİ PERSONELE SEVK EDİLMESİ

HAYIR İLGİLİ BİRİME İADE
EDİLMESİ

İLGİLİ BİRİMLERDEN ARŞİVE
KALDIRILMAK ÜZERE BELİRLENMİŞ

YAZININ MESLEK YÜKSEKOKULU
MÜDÜRLÜĞÜNE GELMESİ

ARŞİVE KALDIRILMASI


