EGE UNIVERSITESI
HAVACILIK MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

BiRINCIi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1-  Bu ydnergenin amaci; Ege Universitesi Havacilik Meslek Yiiksekokulu’nda Ogrenim
goren dgrencilerin egitim-6gretim siireleri i¢erisinde kazandiklari teorik ve pratik bilgilerini gelistirmenin
yani sira bir isletmedeki organizasyon sekli, iiretim siireci ve yeni teknolojileri tammalarini

saglamak amaciyla yapmakla yiikiimlii olduklar1 veya yapmay tercih ettikleri stajlara iliskin esaslari

belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge Ege Universitesi, Havacilik Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin

yurt i¢i ve yurt disinda yapacaklari stajlarda uygulanacak esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge;

o 2547 sayih Yiiksekggretim Kanunu

e 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’na,

e 5510 sayih Sosyal Sigortalar Genel Saglk Sigortasi Kanunu
e Ege Universitesi Egitim ve Ogretim Y&netmeligi’ne

dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yonergede gegen;

a- Staj Komisyonu: Havacilik Meslek Yiiksekokulu 6gretim elemanlarindan, yonetim kurulunca
tespit edilmis, biri staj komisyonu baskani olmak tizere ve her bir programdan en az birer $gretim
elemani olmak tizere en az 3 kisiden olusur.

b- Program Staj Sorumlusu: Staj Komisyonu’nda yer alan 6gretim elemanlarindan her bir program

i¢in belirlenen birer 6gretim elemamdir.

c- Staj Degerlendirme Komisyonlari: Havacilik Meslek Yiiksekokulu Yénetim Kurulunca,

ogrencilerin stajlarinin degerlendirilmesi i¢in Staj Komisyonuna bagli olarak her progra

i¢in ayri olmak iizere olusturulan komisyonlardir. 2% ";.‘ '* .

e TS B - ; B ’ . e . A il B
d- ise Giri Bildirgesi: 5510 sayili Kanunun 8 inci maddesine gore Kuruma bildirilmesi amztu,\/-}({\ ed %\
N N\~ %\
z" < ,/?‘":\_\'-\ =

kullanilan belgedir, A2 sl K\w=i



baglamasindan stajimi tamamlanmasina  kadar gecen siire  zarfinda iistlendigi  gbrev ve
sorumluluklari ve basari diizeyini belgeleyen belgedir.

f- Sigorta: 5510 sayih SGK Kanunda konu edilen "is Kazasi ve Meslek Hastalig

Sigortast"dir,

g- Staj Bagvuru Formu: Ogrencilerin staja basvurularini vapmak amaciyla program staj
sorumlusundan temin ettikleri form dilekeedir.

h- Staj Raporu: Staj calismalarinin ve bu ¢alismalar sonucu elde edilen bulgularm, yorumlarin
ve dnerilerin belli kurallar dahilinde yazili ve dijital olarak ifade edildigi rapordur.

i- Staj Yeri: Ege Universitesi dgrencilerinin staj yapabilecegi yurt i¢i ve yurt disi kurum ve
kuruluslara ait is yerlerini ifade eder.

j- Stajyer Ogrenci: Gordiikleri dnlisans egitimi geregi staj yapmalar zorunlu bulunan veya
staj yapmayi tercih eden Universite tarafindan bir is verine staj yapmak tizere belirli bir siire
gonderilen dgrencidir.

k- Universite: Ege Universitesi'dir.
I- Yiiksekokul: Ege Universitesi Havacilik Meslek Yiiksekokulu'dur.
iKiNCi BOLUM

Staj Yonetimi, Kilavuzu, Yerleri, Zamani ve Basvurusu

Staj islerinin Yonetimi
Madde 5- Staj isleri. Yilksekokulun ilgili kurullan tarafimdan. 3 vil sure i¢in segilen ve biri
baskan olmak iizere en az li¢ kisiden olusan bir "Staj Komisyonu" tarafindan vonetilir. Komisyon

oy ¢oklugu ile karar alir. Gorev siiresi biten komisyon iiyeleri tekrar secilebilir.

Staj Komisyonu'nun goérevleri s unlardir;

a) Bu ybnergeye uygun olarak, staj uygulama esaslarmin  yer aldigr staj kilavuzunu
hazirlamak

b) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili kuruluslarla isbirligi yapmak.

Bu belge,guvenli elektronik imza ile imzalanmisgtir.



¢) Staj Degerlendirme Komisyonlari ile koordinasyon saglayarak, stajla ilgili aksakliklari
belirleyerek Yiiksekokul Miidiirliigii’ne bildirmek,
d) Staj degerlendirilmelerinin sonuglandiriimasini takiben elde edilen istatistiki sonuglari
bir rapor halinde Yiiksekokul Miidiirliigii'ne sunmak,

Madde 6- Program Staj Sorumlulari, Staj Komisyonu iiyeleri arasindan her bir program icin
belirlenir. Program Staj Sorumlular Staj Komisyonu gorevi siiresince goérev yapar. Program
Staj sorumlusu tekrar segilebilir.
Program Staj Sorumlusunun gérevleri sunlardir:
a- Ogrencilerin staj yerlerinin belirlenmesi,
b- Ogrencilerin staj yerlerinin onaylanmasi,
Madde 7- Ogrencilerin stajlarimin degerlendirilmesi igin, Havacilik Meslek Yiiksekokulu
Yonetim Kurulu'nca, Staj Komisyonuna bagh olarak her program igin ayri olmak iizere “Staj
Degerlendirme Komisyonlari” olusturulur. Komisyonlarin Bagkanhigim ilgili program
koordinatérleri yapar. Bu komisyonlar séz konusu programda gorev yapan ii¢ &gretim
elemanindan olusur. Programda yeteri kadar Ggretim elemani olmamasi durumunda diger
programlardan  Ggretim elemanlart  gérevlendirilebilir. Stajlar, Staj Degerlendirme
Komisyonlar: tarafindan degerlendirilir, oy g¢oklugu ile karar alir. Staj Degerlendirme
Komisyonlarinin gorevleri sunlardir:
a- Ogrencilere staj yeri temini konusunda énerilerde bulunmak.,
b

Yiksekokul Miidiirliigii gerekli gérdiigiinde 6grencilerin staj ¢alismalarini denetlemek.

C

Ogrencilerin stajlarim  degerlendirmek, gerekli gordiigii durumlarda ogrenciyi staj

degerlendirmesine ¢agirmak
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Degerlendirme sonuglarint bu ydnergenin 32.maddesinde belirtilen siireler icerisinde
Yiiksekokul Miidiirliigii’ne géndermek,

Madde 8- 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda,
stajyerlerin is kazasi ve meslek hastaliklari yoniinden Sosyal Giivenlik Prim Giderleri
Yiiksekokulumuz tarafindan karsilanmaktadir. Ogrencilerin sigorta girislerinin ve prim
ddemelerinin takibi Yiiksekokul Ogrenci Isleri tarafindan yapilir. Primlerin 6denmesini takiben
staja baglandiktan sonra, Program Staj Sorumlusunun bilgisi ve onay1 disinda staj yerinde ve

staj siiresinde degisiklik yapilamaz.
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Madde 10- Staj kilavuzunda, stajlarin tanimi, amaci, beklentileri, staj yerleri ve staj
yerlestirmeleri i¢in 6ngoriilen kriterler, staj bagvuru ve onay islemleri, staj raporu igerigi ve
detaylari, staj ¢alismasinin degerlendirilmesi konular ile ilgili tiim kosul ve kurallar detayh
olarak agiklanr.

Madde 11- Staj Kilavuzu eklerinde, 6grenci tarafindan ilgili komisyona verilecek staj bagvuru
dilekgesi, is yerine ilgili komisyonca yazilacak resmi yazi, staj raporu, kapak sayfasi, staj

degerlendirme formu, staj yoklama formu sablonlar yer alir.

Staj Yerleri

Madde 12- Stajlar, staj degerlendirme komisyonlarmin uygunlugunu kabul ettigi yurt i¢i ve
yurt disindaki havacilikla ilgili kamu kuruluslan ve/veya &zel sektordeki isletmelerde
yapilabilir. Staj Degerlendirme Kurullar: 5grencilere staj yeri temin etmek konusunda yardime:
olabilir. Ancak staj yeri temini ile yiikiimlii degildir.

Madde 13- Kamu ya da &zel kuruluglarindan tanmnan ticretli/iicretsiz staj kontenjanlari
onerilerine fazla bagvuru olmasi durumunda segilecek 6grenciler Staj Komisyonu tarafindan
hazirlanan kilavuzdaki kriterlere uygun olarak ilgili Program Staj Sorumlusu tarafindan

belirlenir.

Staj Siiresi ve Zamani

Madde 14-Stajlarin siireleri programlarin gereksinimine gore degisiklik gostermekle birlikte:

a- Ugak Teknolojisi Programu i¢in, “6grencinin sorumlu oldugu miifredatta yer almasi ve Staj
Komisyonu tarafindan uygun gériilmesi halinde™ birinci simifin sonunda se¢meli olan staj,
toplam 20 ig giinii olacak sekilde yapilir ikinci sinifin sonunda zorunlu staj, toplam 20 is giinii

olacak sekilde yapilir.

b- Sivil Hava Ulastirma Isletmeciligi Programi igin, birinci sinifin sonunda zorunlu staj, toplam
20 is giinii olacak sekilde yapilir. Ikinci sinifin sonunda zorunlu staj, toplam 20 is giinii olacak
sekilde yapilir.

c) Hafta sonlart ve resmi tatillerde vardiya diizeninde ¢alisan isletmelerde, bu durumun

belgelendirilmesi halinde bu yerlerdeki haftalik ¢alisma siiresi esas alinir

Madde 15- Ogrenci, zorunluluk halinde her iki stajim da ikinci siifin sonunda toplam 40 gun

yapabilir. N e\ -, & ,3_"-*35
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Madde 16- Stajlarin genel baglama ve bitis tarihleri Yiiksekokul Miidiirliigii’nce belirlenir. Ayrica
tim derslerini tamamladig1 halde stajlarini yapmanus olan 6grenciler, devam zorunlulugu
bulunmayan 6grenciler ve egitim dénemine rastlayan ve devam zorunlulugu bulunan égrenciler
siire igerisinde kendi istekleriyle dilekge ile bagvurmalari ve staj komisyonunun uygun gérmesi
durumunda stajlarint Yiiksekokul Miidiirliigii'nce belirlenen zaman arahigi disinda egitim

dénemi iginde de yapabilirler.

Staj Basvurusu

Madde 17-  Staj Komisyonu kontroliinde belirlenen staj yerleri ve bu yerlerde staj yapacak
ogrenciler, s6z konusu komisyon tarafindan ilgili taraflara bildirilir ve isyeri onaylari alinr,
ogrencilerin Ek-2°de yer alan Zorunlu Staj Belgeleri Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan
onaylanur,

Madde 18-  Staj Komisyonu kontroliinde belirlenen staj yerlerine resmi basvurular
ogrenciler tarafindan bireysel olarak yapilir. Ogrenciler is yeri basvurularim Ek-1"de bulunan
“*Staj Bagvuru Formu”nu kullanarak yapar.

Madde 19-  Staj bagvuru belgeleri ile bu belgelerle birlikte istenen ilave evraklar
hazirlamak, onaylatmak ve staj yerlerine zamaminda ulastirmak  Sgrencilerin
sorumlulugundadir. |

Madde 20-  Onaylanmis staj yerleri Staj Komisyonunun bilgisi disinda degistirilemez. Yer
degisikligi talepleri 6grencinin gerekgeli dilekgesi ve yeni bir staj yeri belirleyip 6nermesine

istinaden komisyon tarafindan degerlendirilir ve karara baglanr.

UCUNCU BOLUM

Stajin Uygulanmasi, Kontrolii, Raporlanmasi ve Degerlendirilmesi

Stajin Uygulanmasi

Madde 21- Stajin uygulanmas: program gereksinimlerine gére staj komisyonunun bilgisi ve

karari dahilinde iki farkl sekilde gergeklestirilebilir:

a- Sektdr Staji: Ogrenciler, staj baglama tarihinde ve is yerinin mesai baglama saatinde staj
yerlerinde olmak zorundadirlar. Ilk giin is yeri yetkilerince kendilerine yapilan agiklama ve

yonlendirmeler dogrultusunda staj siiresi sonuna kadar ¢alismalarini yiiriitiirler.




b- Okul Staji: Program gereksinimleri ve staj komisyonun takdirine gbre dgrenciler stajlarim
okulda gerceklestirebilirler. Staj, isbasi egitimi, 6dev, proje ya da sosyal sorumluluk vb.
gibi farkli alternatifler seklinde olabilir.

Madde 22-  Ogrenciler staj yaptiklar kurulusun bagh oldugu is yeri yonetmeliklerine,

kurulusun i¢ diizenine, disiplin ve is giivenligi ile ilgili kurallara uymak ve davramslariyla

gevreye Ornek olmak zorundadir. Staj yapilan kurumun amiri tarafindan Yiiksekokul

Miidiirligi'ne bildirilmesi kaydiyla veya yapilan denetimlerde, staj c¢alisma programi

kapsaminda verilen gorevleri yapmayan ve kurallara uymayan dgrencilerin durumlari, Staj

Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu 6grencilerin stajlarinin degerlendirilmesi konusunda

Staj Komisyonu ve Staj Degerlendirme Komisyonlari’nin takdir hakk: saklidir.

Madde 23-  Ogrencilerin staj yerlerinde yaptiklari disiplin dis1 davranislar, is yeri yetkilileri

tarafindan rapor edilmesi durumunda, Ege Universitesi Disiplin Yonetmeligi'ne gore

degerlendirilir.

Madde 24-  Ogrenciler staj yaptiklari isyerinde kullandiklari alet, malzeme ve tesisleri

ozenle kullanmak zorundadirlar. Ayrica staj sirasinda dgrencilere verilen tanitim ve giris yetki

kartlari, 6grenci tarafindan titizlikle korunur, bu kartlarin kaybedilmesi halinde ortaya ¢ikacak
hukuki sorumluluk 6grenciye aittir.

Madde 25-  Staja devam etmek zorunludur. Ogrenciler stajlar siiresince gegerli mazeretleri

nedeniyle devam edemedikleri giinleri tamamlamak zorundadir. Eksik kalmis staj calismalarini

tamamlamayan veya bagarisiz olan 8grenci stajini yenilemek zorundadir. Staj siiresinin %10’ nu
agmayan devamsizliklarda stajlarin gegerli ya da eksik sayilmasi hususunda Staj Komisyonu ve

Staj Degerlendirme Komisyonlarinin takdir hakki saklidir. Ogrenciler saglik raporu aldifn

takdirde ilgili raporu en ge¢ rapor baglangicini takiben 2 is giinii igerisinde Ogrenci Isleri’ne

bildirmekle sorumludur. Bildirim yapmayan &grencilerin stajlari staj siirelerini tamamlasalar

dahi BASARISIZ olarak degerlendirilecektir.

Stajin Kontrolii

Madde 26-  Yiiksekokul Miidiirliigi, izmir ili ve disinda yer alan isletmelerde staj yapan
ogrencilerin denetlenmesi i¢in dgretim elemam gorevlendirebilir. Gorevlendirilen dgretim
elemanlari, is yerlerine giderek gerekli kontrolleri gergeklestirirler. Gerekli goriildiigii takdirde,
[zmir ili diginda staj yapan grencilerin ¢alisma durumlar ile tutum ve davramslarinin ise

yorede bulunan bir Yiiksekokul tarafindan denetlenmesini talep edebilir.




Stajin Raporlanmasi

Madde 27- Ogrenciler staj siiresi boyunca kendilerine verilen programa uygun olarak yuriitttigii
¢ahigmalart giinii giintine not eder ve staj dosyasina gegirir. Ogrenci tarafindan doldurulan
formlar kurum/firmanin gérevlendirdigi egitici personel ya da staj amirince imzalanir.
Uygulama bitiminde kurum/firmanin amiri 6grencinin yaptiklarim1 gosterir sayfalari
denetleyerek onaylar.

Madde 28-  Ogrenciler staj raporu olarak Ek-3"te verilen formati kullanmak zorundadirlar.
Bu formatta belirtilen tiim konu baghklari raporda ayrintih olarak islenmelidir. Rapor
dosyasinin tamamlanmig olmasi i¢in ekler dahil tiim belgelerin kurum/is yerince onaylanmasi
gereklidir.

Madde 29- Yaz doneminde yapilan stajlara iliskin staj dosyalar1 en ge¢ takip eden giiz
doneminin ders ekle-sil haftasi igerisinde, egitim-6gretim donemi siirecinde yapilan stajlara
iligkin staj dosyalar: ise staj bitimini takiben en ge¢ 2 hafta iginde evrak kayit biirosu araciligi
ile Yiiksekokul Miidiirliigii'ne teslim edilir. Belirlenen siireler icinde dosyalarimi teslim
etmeyen 6grencilerin stajlar1 gegersiz sayilir.

Madde 30- Ek-4’te yer alan Staj Degerlendirme Formu ve Ek-5’de yer alan Staj Yoklama
Formu 6grenci tarafindan is yeri staj sorumlusuna teslim edilir ve staj sonunda doldurulmus ve
onaylanmig olan bu belgeler miimkiinse kurum/firmanin antetli zarfina kapal ve kase basilmis
olarak, degilse kapali ve kase basilmig bir zarf igerisinde teslim edilir. Bu raporun agik olarak
teslim edilmesi durumunda 6@rencinin staji gegersiz sayilir. Raporun posta veya kargo yolu ile
gonderilmesi durumunda posta veya kargodaki kayip ya da gecikmelerden Havacilik Meslek

Yiiksekokulu Miidiirliigii sorumlu degildir.

Stajin Degerlendirilmesi
Madde 31-  Evrak Kayit Biirosu araciligi ile Yiiksekokul Miidiirliigii'ne teslim edilen staj
raporu. i yeri degerlendirme ve yoklama formlar, ilgili Staj Degerlendirme Komisyonlari
tarafindan degerlendirilir. Staj faaliyetinin degerlendirilmesinde ilk ve en énemli béliim is yeri
yetkilileri tarafindan yapilan degerlendirmedir. Ek-3te yer alan Staj Raporu, Ek-4"de yer alan
Sta) Degerlendirme Formu, Ek-5’de yer alan Staj Yoklama Formu ve staj degerlendirilmesinde
kullanilir.

Madde 32- Ilgili program Staj Degerlendirme Komisyonlari, dosyalarin tesliminden en geg

iki hafta i¢inde 8grencileri degerlendirmeye ¢agirabilir. Degerlendirmeler sozlii olarak veya

dosya lizerinden yapilabilir. Belirtilen tarihlerde gelmeyen 6grencilerin staﬂan gﬂeggrmz“*‘.{
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dgrencilerin durumu hakkinda Staj Degerlendirme Komisyonunun takdir hakk: saklhidir. Mezun
olabilmek i¢in zorunlu stajlardan basarili olmak sarttir.

Madde 33-  Staj Komisyonu hem yaz déneminde hem de gerektiginde egitim &gretim
donemi iginde yapilan stajlarin sonuglarimi dosya teslimini izleyen en ge¢ 4 hafta icinde
Yiiksekokul Miidiirliigii’ ne bildirir.

Madde 34- Stajdan basarisiz olan dFrenci stajim yenilemek zorundadir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Yetki
Madde 35- Bu yonergenin kapsaminda bulunmayan konulari, yasa, yénetmelik ve bu
yOnergenin hiikiimlerine aykiri diismemek kosuluyla, Havacilik Meslek Yiiksekokulu Yénetim

Kurulu karara baglamakta yetkilidir.

Yiiriirliik
Madde 36- Bu yonerge. Havaciik Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan
09.05.2022 tarihinde kabul edilmistir. Yonerge kabul tarihini izleyen egitim-6gretim

déneminde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 37-  Bu yonergeyi Ege Universitesi Havacilik Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiiritir.




