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SORUMLU PUKÖ DÖNGÜSÜ İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama

İlgili Personel

BAŞLANGIÇ

DMİS sistemi üzerinden bütçe kontrolü 

sağlanır

HYS

Uygulama

Satınalma 

Komisyonu

Mal/Malzeme veya hizmet alımları için 

bütçe kontrol edilir

Her sene başında oluşturulan komisyon satın 

alınacak mal ve hizmetin şartlarını belirler.

Kontrol Etme

(Komisyon Üyeleri)

Onay belgesi düzenlenir.Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin 

onayına sunulur

Firmalardan gelen teklifler değerlendirmeye 

alınır.

Uygulama

Sorumlu Personel

Onay belgesi 

düzenlenir.Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin 

onayına sunulur

Döner Sermaye Mali Yönetim 

Sisteminden gelen malzemelerin satın 

alma komisyonunca belirlenen 

Taşınır Kayıt girişleri yapılır taşınır 

İşlem Fişi alınır ve fiş sorgulatılarak 

muhasebeleşmesi sağlanır.

Taşınır giriş işlemleri yapılarak muhasebe 

fişi oluşturulur.

HYS

DMİS sistemi üzerinden ödeme emri 

oluşturulur.

HYS

Harcama Yetkilisi 

Önlem Alma

BİTİŞ

Onay belgesi uygun görülürse yetkililer 

tarafından imzalanır.

WORD

Önlem alındıktan sonra Ödeme Emri Onay Belgesi, Mukayese 

Cetveli, Fatura Taşınır işlem Fişi, Muayene Kabul Tutanağı, 

Taşınır Çıkış Fişi Döner Sermaye Saymanlığına Sistem 

üzerinden gönderimi sağlanır..

EVET

Piyasa Fiyat Araştırması sonucu firma 

belirlenir.

DMİS sistemi üzerinden gönderilen evraklar 

ıslak imzalı bir şeklide Saymanlığa teslim 

edilir.

WORD

HYS

WORD

HAYIR
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2547 sayılı Kanun,657 sayılı Kanun,5018 sayılı Kanun,4734 sayılı Kanun.
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DÖNER SERMAYE SATINLAMA İŞ AKIŞI
SORUMLU
PUKÖ DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI
FAALİYET / AÇIKLAMA
DOKÜMAN / KAYIT


Planlama
İlgili Personel
BAŞLANGIÇ
DMİS sistemi üzerinden bütçe kontrolü sağlanır
HYS
Uygulama
Satınalma Komisyonu
Mal/Malzeme veya hizmet alımları için bütçe kontrol edilir
Her sene başında oluşturulan komisyon satın alınacak mal ve hizmetin şartlarını belirler.
Kontrol Etme
(Komisyon Üyeleri)
Onay belgesi düzenlenir.Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına sunulur
Firmalardan gelen teklifler değerlendirmeye alınır.
Uygulama
Sorumlu Personel
Onay belgesi düzenlenir.Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına sunulur
Döner Sermaye Mali Yönetim Sisteminden gelen malzemelerin satın alma komisyonunca belirlenen Taşınır Kayıt girişleri yapılır taşınır İşlem Fişi alınır ve fiş sorgulatılarak muhasebeleşmesi sağlanır.
Taşınır giriş işlemleri yapılarak muhasebe fişi oluşturulur.
HYS
DMİS sistemi üzerinden ödeme emri oluşturulur.
HYS
Harcama Yetkilisi
Önlem Alma
BİTİŞ
Onay belgesi uygun görülürse yetkililer tarafından imzalanır.
WORD
Önlem alındıktan sonra Ödeme Emri Onay Belgesi, Mukayese Cetveli, Fatura Taşınır işlem Fişi, Muayene Kabul Tutanağı, Taşınır Çıkış Fişi Döner Sermaye Saymanlığına Sistem üzerinden gönderimi sağlanır..
EVET
Piyasa Fiyat Araştırması sonucu firma belirlenir.
DMİS sistemi üzerinden gönderilen evraklar ıslak imzalı bir şeklide Saymanlığa teslim edilir.
WORD
HYS
WORD
HAYIR




MEVZUAT

2547 sayılı Kanun,657 sayılı Kanun,5018 sayılı Kanun,4734 sayılı Kanun.



